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PRESENTACION ‘

El Catalogo de Disposicion Documental es el registro general y sistematico que identifica los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacién y la disposicién documental.

En cumplimiento al articulo 116 fraccion Il de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, el drea coordinadora
de archivos en colaboracién con las unidades administrativas productoras de la documentacién se elaboré el presente
“Catalogo de Disposicion Documental” del Organismo Publico Descentralizado Red de Centros de Justicia para las Mujeres,
con el objetivo de lograr una efectiva y eficiente gestién documental que permita la transparencia del acceso a la informacion,
en beneficio de nuestro Estado, asi como proteger y resguardar el acervo documental,

OBLIGATORIEDAD

El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica es de observancia obligatoria para las personas adscritas al OPD Red
de Centros de Justicia para las Mujeres con injerencia en el manejo de archivos..

MARCO NORMATIVO

L 2L

Ley General de Archivos

Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios ,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios

Ley Organica del Organismo Publico Descentralizado Red de Centros de Justicia para las Mujeres

Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado Red de Centros de Justicia para las Mujere
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Valor Documental:
A: Administrativo
L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

FONDO: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO RED DE CENTROS DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

Definicion de Iniciales

Plazos de conservacion:
AT: Archivo de tramite

AC: Archivo de concentracién

Plazos especificos:
HV: Hasta su vigencia
HR: Hasta su resolucién

VI:Vigencia indeterminada

Disposicion Documental:

M: Conservacion por muestreo
B: Baja definitiva

AH: Archivo Historico

Seccion: 1S Despacho de la Coordinacion General
Serie Subserie Nombre Valor Pocumenta) coFr’\lsaezrc:lsagi‘:’m g;izo"s‘lec::gl
A I F C AT AC M B H
1S.1 Vinculacién interinstitucional X 2 4 X
1S.2 Junta de Gobierno X 2 4 X
1S.3 Acuerdos y circulares X 2 4 X ///
1S.4 Programas, Proyectos y Planes X 2 4 X #
1S.5 Informes X 2 4 X (
1S.6 Correspondencia X 2 4 X //‘
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Seccion: 2S Direccion de Planeacién y Evaluacién de los Centros de Justicia o
" Valor Documentsal Plazos d_e' Disposicion
Serie Subserie Nombre conservacion Documental
A L F C AT AC M H
Informacion estadistica, diagndsticos
2S1 e investigaciones para el disefio de X 2 4
politicas publicas
2S.2 Programas, Proyectos y Protocolos X 2 4
253 Informes, reportes y acuerdos X 2 4
2S.4 Vinculacién interinstitucional X 2 4
Convenios, contratos, alianzas e
2S5 instrumentos de coordinacién y
cooperacion (Derogada)
Manual de organizacién y
e procedimientos K 2 %
257 Prgg.r’ama’de. sensibilizacion a la X 5 4
opinion publica
Certificacion o renovacion de
258 certificacion ante el Sistema de X 2 4
Integridad Institucional
Plan institucional y programa de
259 trabajo X 2 4
2S.]0 Organos Colegiados X 2 4
25.10.1 Junta de Gobierno (Derogada)
25.10.2 Unidad de Igualdad (Derogada)
25.10.3 Asamblea Participativa (Derogada)
Diagnosticos con referencia a los
251 incrementos de las violencias por
razén de género (Derogada)
2512 Plan anual de capacitacion X 2 4 4;
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Seccion: 28 Direccion de Planeacién y Evaluacién de los Centros de Justicia N
: Valo? Dociiental Plazos d.e’ Disposicion
Serie Subserie Nombre conservacion Documental
A | F C AT AC M B H
Creacion y fortalecimiento de
2515 Centros de Justicia para las Mujeres X 2 3 X
2S14 Correspondencia X 2 4 X

Seccion: 3S Direccion Administrativa y Contable
Plazos de Disposicion
Serie Subserie Nombre Nalon Dacdiiantal conservacion Documental
A L F C AT AC M B H
3S.1 Informes y reportes X X X X 2 4 X
352 Recursos humanos X X X X 2 4 X
35.2] Plantilla de personal X 2 4 X
3522 Incidencias X 2 4 X
3523 Perfiles X 2 4 X
3524 Movimientos de personal X 2 4 X
3525 Expedientes de personal X HV 5 X
3526 Pago de némina y obligaciones X X X 5 4 X
patronales
Servicio Social y Practicas
35.2.7 Profesionales X B 4 &
3583 Recursos financieros X X 2 8 X
Estados financieros, reporte e L
3531 informes contables X X . it X é’
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Seccidn: 3S Direccion Administrativa y Contable 2.
Plazos de Disposicion [y
Serie Subserie Nombre YalorDechmental conservacion Documental
A L F (& AT AC M B H =
3532 Registro contable presupuestal X X 2 8 X
3533 Cuentas bancarias X X 2 8 X
3S3.4 Presupuesto anual X X 2 8 X
3S.4 Recursos materiales X X X 2 4 X
Adquisiciones, contratacion y /|
3S.4.1 arrendamiento de bienes y servicios X X X 2 4 X
por fondo revolvente A 2
Adquisiciones, contratacion y X
2542 arrer)c!am.u‘ento’de‘ blepes y servicios X X X 5 4 X
por licitacion publica sin
concurrencia
Adquisiciones, contratacion y
arrendamiento de bienes y servicios
S por licitacion publica con X X A 2 B X
concurrencia
Adquisiciones, contratacion y
3S.4.4 arrendamiento de bienes y servicios X X X 2 4 X
por adjudicacion directa
Control patrimonial de bienes
i muebles e inmuebles y electrénicos X = 4 i
2546 Control patrimonial de bienes de X 5 4 X 1
consumo \
35.4.7 Vehiculos X X | X 2 4 X ‘
3S5 Presupuesto X X X 2 4 X
Creacion de nuevos Centros de \
335 Justicia para las Mujeres " X . % 2 “ X \
Telecomunicaciones y tecnologias \
S50 de la informacién X 2 % i )‘
- [\
3S.71 Adquisiciones de equipo tecnolégico | X 2 4 X é, X
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Seccién: 3S

Direccién Administrativa y Contable

Serie Subserie Nombre ValarRoctiments) col::sa::lsagieén g;scz?:lec'::;
A L F (& AT AC M B H
35.7.2 Resguardos de equipo tecnoldgico X HV 4 X
3573 Resguardos de cuentas X HV = X
35.7.4 Proyectos X 2 4 X
35.7.5 Informes X 2 4 X
3S.8 Auditorias X X 2 4 X
359 Transparencia X X 2 4 X
3S.10 Correspondencia X 2 4 X
3SM Archivo X 2 4 X
3S11 Sesiones del Grupo Interdisciplinario | X 2 4 X
3S51.2 Sistema Institucional de Archivo X 2 4 X
25713 z:gﬁi:;;?iacé\nual de Desarrollo X 5 % X
35114 gztc‘ﬂ‘r’]f;’n‘i;[)'s"os'c'o” X 2 4 X
38015 Documentos normativos X 2 4 X
3sS01.6 Capacitaciones X 2 4 X
3Sn.7 Transferencias primarias X 2 4 X
35.71.8 Informes X 2 4 X
3S.11.9 Bajas documentales X 2 4 X
350110 Auditorias X 2 4 X
3501 Préstamo y consulta de expedientes | X 2 4 X
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Seccion: 3S Direccion Administrativa y Contable
Plazos de Disposicion
Serie Subserie Nombre Vaigebocanierital conservacion Documental
A L F C AT AC M B H
Comité de Control y Desempeno
3512 Institucional (COCODI) X 2 4 X
Seccion: 4S Direccion Juridica
Valor Doctimenital Plazos d.e’ Disposicion
Serie Subserie Nombre conservacion Documental
A = F Cc AT AC M B H
4S]1 Programas, proyectos e informes X 2 e X
4S2 Representacion Legal X X HV 4 X
Convenios, contratos, alianzas e
4521 instrumentos Juridicos X X HV 4 X
Correspondencia Representacion
4522 Legal X 2 4 X
/”
4S3 Certificacion de documentos X X 2 4 X v
4S.4 Contencioso X X HV 4 X
4S.4.] Observancia a derechos humanos X X 2 4 X
4542 Querellas y denuncias X X HV 4 X
4543 Resoluciones, sentencias y laudos X X HV 4 X
4S.4.4 Procedimientos administrativos X X HV 4 X B
4S.45 Correspondencia de lo Contencioso X 2 4 X \
Manuales, protocolos, politicas y \
a5 reglas de operacion A 2 4 .
Iniciativas, proyectos de reformay
4S.6 propuestas de armonizacion X X 2 4 X L
legislativa é7
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Seccion: 4S Direccion Juridica
Serie Subserie Nombre Valor Bacumeyital co':\lsaezr‘:lsagi‘:’m [?;scz‘::lecrl:t’gl
A L F (& AT AC M B H
4S.7 Transparencia X X 2 4 X
4S.7.1 Sesiones de comité X 2 4 X
4S.7.2 Solicitudes de informacion X X 2 4 X
4573 Capacitaciones X 2 4 X
4S.7.4 Recurso de revision X 2 4 X
458 Comité de Etica X v 4 X
4S.8.1 Sesiones de comité X 2 % X (
45.8.2 Capacitaciones X 2 4 X
4583 Quejas y denuncias X 2 & X
459 Correspondencia X 2 4 X

Seccion: 55

Centro de Justicia para las Mujeres sede Guadalajara

2 Valor Docurmeiital Plazos d.e’ Disposicion

Serie Subserie Nombre conservacion Documental

A L F (¢ AT AC M B H
551 Servicios Integrales X 2 4 X
5811 Expediente Integral X 2 4 X
552 Acceso a la Justicia X X 2 4 X
55.21 Procesos Familiares X X HV 4 X

e
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Seccién: 55 Centro de Justicia para las Mujeres sede Guadalajara
3 Valor Docarmerital Plazos d'e' Disposicion
Serie Subserie Nombre conservacion Documental
A E F Cc AT AC M B H
5522 Procesos Penales X X HV 4 X
5523 Servicios Periciales X X HV 4 X
553 Empoderamiento y Prevencion X 2 4 X
5531 Expediente de Empoderamiento X 2 4 X
5532 Prevencion X 2 4 X
55.4 Procesos Administrativos X 2 & X
55.4.1 Recursos humanos X 2 & X
55.42 Recursos Financieros X 2 kS X
55.4.3 Recursos Materiales X 2 4 X
585 Informes, reportes y estadisticas X 2 4 X
55.6 Transparencia X 2 4 X
557 Capacitacion X 2 4 X
Certificacion y recertificacion del
25 Centro de Justicia para las Mujeres ‘i & 4 A
559 Programa anual interno de trabajo X 2 “ X
5510 Vinculacién interinstitucional X 2 4 X
Lineamientos de Atencion
551 Especializada de Necesidades 2 4 X
Complementarias de las Usuarias X X X X
; C ondenci X 2 4 X
58.12 orresp a /4
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Seccion: 6S Centro de Justicia para las Mujeres sede Puerto Vallarta
Serie Subserie Nombre Valor Bocuiental co?::ezrovsagieén g;izor:::\ct’gl
A L F (] AT AC M B H

6S.1 Servicios Integrales X 2 4 X
6S.1.1 Expediente Integral X 2 4 X

6S.2 Acceso a la Justicia X X 2 4 X
6S.2.1 Procesos Familiares X X HV 4 X
65.2.2 Procesos Penales X X HV 4 X
6S.2.3 Servicios Periciales X X HV 4 X

6S.3 Empoderamiento y Prevencion X 2 4 X
6S.3.1 Expediente de Empoderamiento X 2 4 X
6532 Prevencion X 2 4 X

6S.4 Procesos Administrativos X 2 4 X
6S.4.]1 Recursos humanos X 2 4 X
65.4.2 Recursos Financieros X 2 4 X
65.4.3 Recursos Materiales X 2 4 X

6S.5 Informes, reportes y estadisticas X 2 4 X

6S.6 Transparencia X 2 4 X

6S.7 Capacitacion X 2 4 X

Er e | » e | < | |

6S.9 Programa anual interno de trabajo X 2 4 X

6S.10 Vinculacion interinstitucional X 2 4 X é
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Seccion: 6S Centro de Justicia para las Mujeres sede Puerto Vallarta
Plazos de Disposiciéon
Serie Subserie Nombre Yalor HiocHmenital conservacion Documental
A L F C AT AC M B H
Lineamientos de Atencién
6S.11 Especializada de Necesidades 2 4 X
Complementarias de las Usuarias X X X X
6S.12 Correspondencia X 2 4 X
Seccion: 7S Centro de Justicia para las Mujeres sede Colotlan
Plazos de Disposicion
Serie Subserie Nombre galarBaciisental conservacion Documental
A E F C AT AC M B H
7S.1 Servicios Integrales X 2 4 X
7S] Expediente Integral X 2 4 X
7S2 Acceso a la Justicia X X 2 4 X
7S.2.] Procesos Familiares X X HV 4 X
7522 Procesos Penales X X HV 4 X
7523 Servicios Periciales X X HV 4 X
7S5 Empoderamiento y Prevencion X 2 4 X
1S3 Expediente de Empoderamiento X 2 4 X
7532 Prevencion X 2 4 X
7S.4 Procesos Administrativos X 2 4 X
7S.4.1 Recursos humanos X 2 4 X
7S.4.2 Recursos Financieros X 2 a X
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Seccion: 7S Centro de Justicia para las Mujeres sede Colotlan
Plazos de Disposicion
Serie Subserie Nombre Valor Docimental conservacion Documental
A L F C AT AC M B H
7S.4.3 Recursos Materiales X 2 4 X
75.5 Informes, reportes y estadisticas X 2 4 X
7S.6 Transparencia X 2 4 X
7S.7 Capacitacion X 2 4 X
Certificacion y recertificaciéon del
s Centro de Justicia para las Mujeres X 2 % .
759 Programa anual interno de trabajo X 2 4 X
7S.10 Vinculacién interinstitucional X 2 4 X
Lineamientos de Atencion
751 Especializada de Necesidades X 2 4 X
Complementarias de las Usuarias X X X
752 Correspondencia X 2 4 X
Seccion: 8S Centro de Justicia para las Mujeres sede Tlajomulco de Zufiga
= Valor Documental Slacee d-e’ DiSposiion
Serie Subserie Nombre conservacion Documental
A L F C AT AC M B H
8S.1 Servicios Integrales X 2 4 X
8S.1.1 Expediente Integral X 2 a X
85.2 Acceso a la Justicia X X 2 4 X
8S.2.] Procesos Familiares X HV 4 X
85.2.2 Procesos Penales X X HV 4 X e
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Seccion: 8S Centro de Justicia para las Mujeres sede Tlajomulco de Zafiga
Plazos de Disposicion
Serie Subserie Nombre Valorbockmental conservacion Documental
A L F (& AT AC M B H
8S.23 Servicios Periciales X X HV 4 X
8S.3 Empoderamiento y Prevencién X 2 4 X
8S.3.1 Expediente de Empoderamiento X 2 4 X
8S.32 Prevencion X 2 4 X
8S.4 Procesos Administrativos X 2 4 X
8S.4.1 Recursos humanos X 2 4 X%
85.4.2 Recursos Financieros X 2 4 X
8S.4.3 Recursos Materiales X 2 4 X
8S.5 Informes, reportes y estadisticas X 2 4 X
8S.6 Transparencia X 2 4 X
85.7 Capacitacion X 2 4 X
Certificacion y recertificacion del
858 Centro de Justicia para las Mujeres . A % A
8S.9 Programa anual interno de trabajo X 2 4 X
8S.10 Vinculacién interinstitucional X 2 4 X
Lineamientos de Atencion
8S.1 Especializada de Necesidades X 2 4 X
Complementarias de las Usuarias X X X
3 Cor d i X
8S.12 orrespondencia 2 4 X A;

14

=
A



00

Red de Centros
de Justicia para
las Mujeres

Seccion: 9S Centro de Justicia para las Mujeres sede San Pedro Tlaquepaque s
Serie Subserie Nombre Vaior Bocumental coF:\lsa:r‘:lsagieén g;iz?::rl:t,gl
A L F C AT AC M B H
9S.1 Servicios Integrales X 2 4 X
9S.1.] Expediente Integral X 2 g X
9Ss.2 Acceso a la Justicia X 2 4 X .
9521 Procesos Familiares X HV 4 X —
9522 Procesos Penales X X HV 4 X
9S.23 Servicios Periciales X X HV 4 X
953 Empoderamiento y Prevencion X 2 4 X
9S.31 Expediente de Empoderamiento X 2 4 X
9S.32 Prevencion X 2 & X
9S.4 Procesos Administrativos X 2 4 X
9S.4.1 Recursos humanos X 2 4 X
9S.4.2 Recursos Financieros X 2 4 X
95.4.3 Recursos Materiales X 2 4 X
9S.5 Informes, reportes y estadisticas X 2 4 X
9S.6 Transparencia X 2 4 X
9S.7 Capacitacion X 2 4 X
s oo 86 e e s | 2 | 4 X
9S9 Programa anual interno de trabajo X 2 4 X
9S.10 Vinculacion interinstitucional X 2 4 X

15
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Seccion: 9S Centro de Justicia para las Mujeres sede San Pedro Tlaquepaque
Plazos de Disposicion
Serie Subserie Nombre Valor Documental conservacion Documental
A L F C AT AC M B H
Lineamientos de Atencion
oSN Especializada de Necesidades X 2 4 X
Complementarias de las Usuarias X X X
95.12 Correspondencia X 2 4 X
Seccién: 10S Organo Interno de Control
: Valor Documantal Plazos d.e’ Disposicion
Serie Subserie Nombre conservacion Documental
A L F C AT AC M B H
10S.1 Programa Anual de Trabajo X 2 4 X
Procedimientos de Investigacion
1052 Administrativa X X 2 7 X
Procedimientos de Responsabilidad
Hos Administrativa A A 5 .
10S.4 Visitas de Inspeccion X X 3 6 X
10S.5 Auditorias X X X X 3 6 X
Comités y Junta de Gobierno
10S.6 (Derogada) X 2 2 X
10S.7 Control Interno X 2 4 X
10S.8 Buzones X X 2 5 X
10S.8.1 Actas de Apertura X X 2 5 X
105.8.2 Derivaciones X X 2 5 X
) Entregas R ion X X 5
10S.9 ntregas Recepc 5 X s
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Seccion: 10S Organo Interno de Control o
) Valot Documental Plazos di Disposicion
Serie Subserie Nombre conservacion Documental
A E F C AT AC M B H
10S.10 Capacitaciones X 2 4 X
10S.11 Acuerdos X X 6 6 X
10S.12 Correspondencia Despacho X X 2 4 X
Correspondencia Coordinacion de
10543 Investigacion . A 2 * A 4
Correspondencia Coordinacién de
10814 Substanciacién « X 2 4 X \(\
Correspondencia Coordinacién de
10S.15 Auditorf X X 2 4 X L

FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL

El presente Catalogo de Disposicién Documental del OPD Red de Centros de Justicia para las Mujeres esta conformado por
10 secciones, 117 series y 94 subseries documentales correspondientes a las facultades y atribuciones de las Unidades
Administrativa; por cada serie documental se establecen:

< Valor documental,
« Plazos de conservacién y;
< Disposicion documental.

Anexo 1, consta de 211 Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

Anexo B del Acta de la Primera Sesion Ordinaria 2026 del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Organismo Publico
Descentralizado Red de Centros de Justicia para las Mujeres. ){"
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En apego a lo establecido por el Articulo 57 Fracc. | de Ley de Archivos del Estado de Jalisco Y sus Municipios, el Catalogo de
Disposicion Documental fue elaborado en coordinacién con las Unidades Administrativas productoras de la documentacién
y aprobado por el Grupo Interdisciplinario del OPD Red de Centros de Justicia para las Mujeres el dia 23 de marzo de 2026.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL OPD
RED/DE CENTROS DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

\ / ///>
; // y
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. 1
SOFIA BERL CE GARCIA MOSQUEDA ERIKA IVONNE ALATORRE ESQUEDA
Coordinadora General PD Red de Centros de Justicia Directora de Planeacién y Evaluacién de los Centros de
,/para las Mujeres Justicia
rf
{ R e
_‘_ﬁé _\
ANA PATR SMERALDM MORA ROCIO ESTRADA NAVARRO \
Directora Administrativa y Contable Directora Juridica
'l
\ ,.‘/"\J‘
! [} \‘:(
MARIA DE LOU ANGUIANO RAMIREZ GEORGINA LIVIEB,MORONES TOSCANO
Directora del Centrg de Justicia para las Mujeres sede Directora del Centro de Justicia para las Mujeres sede
Guadalajara Puerto Vallarta A\
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GABRIELA'MERCEDES CRUZ MEDINA
Directora del Centro de Justigia para las Mujeres sede Directora del Centro de t€ia para las Mujeres sede

Colotlan Tlajomulco de Zuhiga

LILIANA GUADALUPE'MORONES VARGAS ERENDIRA AG};{ILAR M(SRENO [ J
Directora del Centro dedUsticia para las Mujeres sede Titular del ()rgarﬁ Interno de Control ¥
San ro Tlaquepaque / A

R ;
MIRIAM FABIOLA BELTOR LOPEZ MARIA GUAD, UPI':I)HA
Titular del Area jé ordinadora de Archivos Unidad de Transpa

EDUARDO SOLORZANO RIiOS
Coordinado de Redes y Sistemas

19 |
/
B



